Reinigungs- und Ubergabeprotokoll (Gemeinschaftshaus)

Mieter / Veranstaltung: Datum:

Hinweis fiir den Mieter: Bitte haken Sie alle erledigten Punkte in der Spalte [Mieter] ab.
Bei der gemeinsamen Abnahme kontrolliert der Vermieter die Punkte und hakt diese in
der Spalte [Vw.] (Verwaltung) ab.

Grundregeln fiir die Reinigung

e Von oben nach unten: Erst aufraumen und Oberfldchen wischen, ganz zum
Schluss die Béden reinigen.

e Bodenpflege: Alle Boden im Gebaude nur feucht wischen, niemals nass!

¢ Biihne: Den Blihnenboden ausschlieBlich mit klarem Wasser (ohne Putzmittel)

wischen.
1. Saal
[Mieter] |[Vw.] | Reinigungsschritt
[] [ Den Raum komplett aufraumen.
[] [] Die Abfalleimer leeren.
[] [1 Die Mobel (Tische) und Fensterbanke feucht abwischen.
[] Die M6bel mit einem trockenen Tuch nachtrocknen.
[] [] Die Mobel ordnungsgemaB wegraumen.
[] [ Den Boden fegen und feucht wischen.
2. Kiiche

[Mieter] | [Vw.] | Reinigungsschritt

[] [ Den Raum aufradumen.

[] [ Die Abfalleimer leeren.

[1 [1 Das Geschirr reinigen, abtrocknen und ordentlich wegraumen.




[]

[]

Elektrogerate (Herd, Ofen, Spulmaschine) komplett ausschalten und
reinigen.

[]

[]

Die Arbeitsflachen und die Fensterbanke feucht abwischen.

[]

[]

Den Boden fegen und feucht wischen.

3. Bar
[Mieter] | [Vw.] | Reinigungsschritt
[] [] Den Tresenbereich aufrdumen.
[] [] Die Abfalleimer leeren.
[] [] Das Geschirr und die Glaser reinigen und ordentlich wegraumen.
[] [] Die Arbeitsflachen und den Tresen abwischen.
[] [] Den Boden fegen und feucht wischen.
4. Bader
[Mieter] | [Vw.] | Reinigungsschritt
[] [] Die Abfalleimer leeren.
[] [] Das WC, die Waschbecken und das Pissoir griindlich reinigen.
[] [ Die Fensterbanke abwischen.
[] [1 Den Boden fegen und feucht wischen.
5. Buihne
[Mieter] [ [Vw.] | Reinigungsschritt

[]

[]

Die Buhne komplett aufraumen.




[1 [1 Den Boden fegen und feucht wischen (ACHTUNG: Hier nur mit
klarem Wasser!).

6. Technik, AuBenbereich & Finale Ubergabe

[Mieter] [ [Vw.] | Reinigungsschritt

[] [] Kiihlschranke: Alle privaten Lebensmittel mitnehmen.

Ausschalten, Turen 6ffnen und auswischen.

[] [] AuBenbereich: Eingang, Parkplatz und Raucherbereich von Mall
befreien.
[] [] Reinigungskorb: Korb vollstandig mit

Reinigungsmitteln/Handtlchern bereitstellen.

3% Wihrend der Mietzeit beschédigt / kaputtgegangen:
Strichliste fiir Glas- und Geschirrbruch:

e Glaser:

o Teller/Tassen:

e Sonstiges Geschirr:

Sonstige Schaden oder defekte Gerate (z. B. Mébel, Technik, Wande):

Hinweis zur Regulierung: Die Abrechnung festgestellter Schaden oder Fehlbestande
erfolgt im Nachgang direkt Uber den Kassenwart / Schatzmeister.

Bestatigung der ordnungsgemaiBen Ubergabe

Der Mieter bestatigt die Durchfihrung der Reinigung sowie die Richtigkeit der obigen
Angaben.

Unterschrift Mieter Unterschrift Vermieter / Abnehmer



